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福建建筑学校微信工作群、QQ 工作群管理办法 

 

为更好的利用现代化网络信息技术，加强工作沟通联络，

提高办公效率，各科室都建立了相关微信或 QQ 工作群，为

进一步加强意识形态管控，规范群的管理，特制定本办法: 

 

第一章、微信（QQ）工作群建立 

1、微信（QQ）工作群创建人为管理员，全面负责该群的日

常维护和管理，及时做好群成员的加入审批、移出等工作。

未经管理员同意，群成员不得擅自拉人进群。相关科长为第

一责任人，全面负责监督工作，对群成员发布非本群应发内

容有权制止，并指导其发布相应的内容，有权终止不合时宣

的话题和言语。 

2、建立工作群，要及时填写登记表，向学校党委报备。 

3、群成员一律实名制。 

 

第二章、微信（QQ）工作群管理 



1、微信（QQ）工作群信息发布只用于工作交流。 

2、内容要务实、高效、正面，重在价值分享。 

3、倡导工作中“干货”分享，欢迎正能量话题讨论。 

4、严格自律，出言有尺。不得发布与国家法律法规、制度

政策相抵触的言论，严禁发布未经证实的信息。 

5、注重文明用语，聊天内容不得包含任何恶意人身攻击行

为，不得在群里漫骂他人。不得发布带有煽动性、过激性的

言论。 

6、允许发图，图片内容应健康，不得有色情等内容，不可

任意刷屏。 

7、不提倡敏感政治话题出现，所有管理员和相关科长均有

权随时终止政治话题。 

8．对于在群内反映到的工作中问题，相关部门责任人争取

及时予以回复确认。  

 

第三章、保密要求 

1、在使用微信（QQ）时应避免传输涉密信息或文件。 

2、学校内部数据信息，群内工作通报等相关内容，严禁转

发给非相关人员。 

本办法自发布之日起实施，请遵照执行。 

中共福建建筑学校委员会 

2022 年 9 月 13 日 

 


